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1. Dispositions générales

La bibliothéque municipale est un service public, accessible & tous, chargé de contribuer aux
loisirs, a la culture, a I’information et a la documentation de la population et de créer du lien
social.

Les espaces, collections et services sont accessibles gratuitement en consultation sur place ou
moyennant une cotisation pour un emprunt.

Le personnel et les bénévoles sont & la disposition du public pour I’accueillir, I’aider et le
conseiller dans ses recherches et 1’utilisation des ressources proposees.

Le présent réglement intérieur fixe les droits et devoir des usagers. Son application s’effectue
sous "autorité de Madame la Maire ou de son représentant.

2. Acces - Inscription

A. Acces

Les jours et horaires d’ouverture au public sont précisés en annexe de ce réglement et affichés
a I’extérieur des locaux. En cas de modification, les usagers sont informés par voie d’affichage.

Les enfants de moins de 10 ans doivent impérativement étre accompagnés d'un adulte. Les
mineurs non accompagneés restent sous la responsabilité de leurs parents.

L’accueil de groupe s’effectue avec I’accord de 1’équipe de la bibliothéque.

B. Inscription

Peuvent s’inscrire a la bibliothéque, les habitants de Saint Jouan des Guérets, et des communes
extérieures.

Le prét d’ouvrages a domicile nécessite une inscription préalable de 1’usager, il doit :
e compléter un formulaire d’inscription,

e Justifier de son identité (carte d’identité, permis de conduire passeport, carte de séjour) et
d’un document attestant de son domicile,

e S’acquitter d’une cotisation annuelle (de date a date) dont le montant est fixé par décision du
Conseil Municipal.

® Les jeunes de moins de 18 ans non accompagneés de leurs parents, doivent pour s’inscrire,
étre munis d’une autorisation parentale.

Ce droit d’inscription est individuel ou familial, il n’est pas remboursable.

L’inscription a la bibliothéque inclut I’accés aux services de prét & domicile, 1'utilisation des
tablettes et des jeux.

Une carte est remise a chaque membre de la famille. Elle devra étre présentée lors de chaque
emprunt.
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Les usagers résidant de fagon saisonniére dans la commune, peuvent bénéficier d’une adhésion
ponctuelle avec un prét limité a 6 documents. Une caution sera demandée, dont le montant est
fixé par délibération du Conseil Municipal.

Les données recueillies lors de I’inscription et de 1’établissement de la carte servent
exclusivement a la gestion des préts, & I’évaluation et a I’analyse des services ainsi que, le cas
échéant, a la promotion d’actions culturelles proposées par la bibliothéque ; elles font 1’objet
de traitements informatiques déclarés a la Commission Nationale de I’Informatique et des
Libertés (CNIL). Conformément & la loi du 25 mai 2018, chacun a le droit de prendre
connaissance des informations le concernant et, si nécessaire, d’en demander la modification.

C. Tarifs et modalités de paiement

Le montant des droits d’inscription et tout autre tarif en lien avec 1’activité de la bibliothéque
est fixé par délibération du Conseil Municipal.

Seuls les réglements par chéque ou en espéces sont acceptés.

3. Reégles et obligations

A. Prét des documents et jeux

Les ressources de la bibliothéque et de 1’espace jeux peuvent étre empruntées a domicile.
Toutefois les documents faisant I'objet d'une signalisation particuliére sont exclus du prét mais
peuvent étre consultés sur place.

Chaque usager peut emprunter un maximum de trois livres, deux périodiques, et de deux jeux
pour une durée de trois semaines, & I’exception des DVD et des nouveautés (documents achetés
depuis moins de 6 mois) dont I’emprunt est limité & un par personne.

Un prét peut étre prolongé une fois, a condition que les documents ne soient pas réservés par
d’autres abonnés.

La bibliothéque propose un service de réservation aux usagers inscrits, sur place ou via le site
internet de la bibliothéque. Les abonnés sont informés de la disponibilité du document qui est
mis a disposition pendant 15 jours, passé ce délai la réservation est annulée.

Les documents (livres, jeux, tablettes...) consultés ou empruntés par un usager sont sous sa
responsabilité. Il s’engage a traiter les documents avec soin, a les restituer dans les délais
impartis, & signaler toute anomalie. En aucun cas, les emprunteurs ne doivent réparer les
documents eux-mémes. Les annotations et marques personnelles sont interdites.

En cas de perte ou de détérioration, & assurer le remboursement ou le remplacement a
I’identique du document ou du jeu.

En dehors des heures d’ouverture, les livres, magazines, et DVD peuvent étre déposés dans la
chute a livres installée a I’extérieur du batiment.
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== A.1 DVD

Les auditions et visionnages des documents multimédias sont exclusivement réservés a un
usage personnel dans le cadre familial ou privé, et non collectif. La reproduction, I’exécution
publique et la radiodiffusion de ces supports sont strictement interdites La bibliothéque dégage

sa responsabilité de tout manquement a ces régles.

En cas de détérioration ou de perte, les DVD doivent étre remboursés selon leur valeur d’achat
chez le fournisseur d’origine, droits inclus.

Les DVD doivent étre manipulés avec soin. Toutes altération ou détérioration doit étre signalée
lors du retour.

= A.2 Jeux
Avant chaque prét, le contenu du jeu est validé avec ’usager, par un membre de la bibliothéque.

La bibliothéque n’est en aucun cas responsable des conséquences dommageables pouvant
résulter de I’usage des jeux empruntes.

Les piles ainsi que les consommables sont a la charge de I’emprunteur.

Les jeux doivent étre restitués propres, rangés, complets et en bon état (boites de rangement
comprises).

Les jeux sont contrdlés en différé. En cas de probléme, 1'usager sera contacté et informé de la
procédure a suivre (remplacement d’une piéce, du jeu...).

Il est strictement interdit de faire le retour des jeux en utilisant la chute a livres.

Il est possible d’emprunter exceptionnellement 5 jeux en méme temps (a ’occasion d’un
anniversaire, d’une féte de famille, etc.) sous conditions particuliéres :

e Durée de ’emprunt : 1 semaine sans prolongation possible

e En cas de probléme (détérioration, perte...) les conditions du paragraphe 3
s’appliquent pour chaque jeu individuellement.

e Ce type de prét doit étre anticipé 1 mois a I’avance (modalités de prét et de restitution
a définir avec 1’équipe de la bibliothéque).

=% A.3 Multimédia
La bibliothéque propose un acces a internet a I’intérieur de ses locaux.

L'usage des tablettes est strictement limité a la consultation des applications installées sur
I’appareil.

Il est interdit de consulter des sites personnels (messageries, réseaux sociaux, comptes
bancaires...) afin de garantir la sécurité des données.

La durée d’utilisation peut étre limitée en cas d’affluence.

Il est interdit de modifier la configuration de I’appareil et de chercher a pirater le systéme.
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Conformément a la loi du 23 janvier 2006 et au décret du 24 mars 2006 relatif a la conservation
des données de communication électroniques, la bibliothéque conservera pendant un an les
données techniques de connexion.

Toute utilisation ou consultation illicite pourra étre signalée aux autorités compétentes
conformément a ’article 227-24 du code pénal punissant ce type d’infraction.

B. Régles de vie

Les lecteurs sont tenus de respecter le calme a I’'intérieur des locaux, de ne pas utiliser
d’appareils susceptibles de troubler la quiétude des lieux (téléphones portables...)

Les documents et les jeux, consultés ou utilisés sur place doivent étre soigneusement rangés et
remis a leur place.

Les animaux ne sont pas admis, excepté les chiens d’assistance.
11 est interdit de fumer ou de vapoter & I’intérieur de la bibliotheque.

Les biens et objets de valeur ne doivent pas étre laissés sans surveillance. Le personnel ou les
bénévoles ne peuvent étre tenus pour responsables en cas de perte ou de vol.

4. Accueil des groupes et conditions de prét

Les groupes (classes, halte-garderie, créches, centre de loisirs, structures d’accueil...) sont regus
a la bibliothéque uniquement sur rendez-vous.

Les documents sont empruntés sous la responsabilité¢ du responsable du groupe.

En cas de perte ou de détérioration grave d’un document ou jeu empéchant sa réintroduction
dans le circuit du prét la régle énoncée dans le paragraphe 3 sera appliquée.

Les groupes bénéficient de conditions d’emprunt particuliéres établies en concertation avec la
bibliothéque. Le prét de DVD n’est pas autorisé.

5. Dons

La bibliothéque peut recevoir des dons de documents (livres, revues ou CD audio). L’équipe
de la bibliothéque est chargée de sélectionner les ouvrages qui seront intégrés au fonds, en
totalité ou en partie, en cohérence avec la politique documentaire. Tout don suppose par le
donateur 1’abandon de ses droits de propriétaire au seul profit de la collectivité qui dispose
librement des documents concernés.

6. Application du réeglement

Tout usager, par le fait de son inscription ou de sa participation & une activité proposée par la
bibliothéque, s’engage a se conformer au présent réglement intérieur.
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Le personnel et les bénévoles de la bibliothéque sont chargés de faire appliquer le présent
réglement, dont un exemplaire peut étre remis a tout usager qui en fait la demande.

Toute modification au présent réglement sera notifiée par voie d’affichage a la bibliothéque.

Réglement approuvé par délibération du Conseil Municipal du 25 mars 2021

Fait a Saint Jouan des Guérets, le 26 mars 2021

Madame la Maire

Marie-France FERRET




